




Anexo 4
Formato “Bitácora de Mantenimiento”












DELEGACIÓN _____________________

PORTADA BITACORA DE MANTENIMIENTO 




Guardería: 	_____________________________


Dirección:	________________________________


Directora: _________________________________________



Año:_______________








HOJA DE APERTURA 




A los _____ días, del mes de __________, del año ______, en la Guardería _____________, ubicada en _______________________________________________________________, se abre la presente Bitácora de Mantenimiento,  la cual consta de carátula, hoja de apertura, y _____, hojas de registro, foliadas del _____ al ______, con el objeto de registrar cronológicamente las actividades de mantenimiento y servicio que se realiza, con las anotaciones de fecha, actividad que se realizó, observaciones, cargo, nombre, matrícula y firma de los que participan, así como cargo, nombre, matrícula y firma de conocimiento del director y/o representante legal de la guardería.
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	Fecha de inicio y fecha de término
	Local donde se realizó la actividad
	Técnico y/o Empresa que realiza la actividad
	Descripción del trabajo realizado
	P
	C
	Firma y nombre del técnico.
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	P= Mantenimiento Preventivo
	
	 
	 
	 
	 

	C= Mantenimiento Correctivo  
	
	 Firma y Nombre de la Directora o del  Representante Legal 
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