
 
 

Relación de Documentos que integran el Expediente del Trabajador 
 

 

 Solicitud de empleo. 

 CURP 

 Identificación oficial 

 Constancia de afiliación al IMSS 

 Carta de recomendación que especifique nombre, firma y teléfono de la persona que 
la expide. 

 Comprobante de estudios de acuerdo al puesto 

 Dictamen de Aptitud para el Puesto, que contenga nombre, domicilio, número de 
teléfono, firma y número de Cédula Profesional del Psicólogo evaluador 

 Comprobante de Examen Médico, con el número de Cédula Profesional y firma del 
médico 

 Constancia de trabajos anteriores (de acuerdo al puesto) 

 Copia de comprobante de domicilio actualizado semestralmente 

 Constancia de Inducción del trabajador  al Área y al Puesto 

 Registro de Cursos de Capacitación Acreditados 

 Cédula de Identificación de Personal actualizada 

 Otros requeridos por instancias oficiales 
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