
 
 

Relación de contenidos de inducción al área y al puesto 
 

Estos contenidos deberán ser impartidos por el Jefe inmediato del trabajador de nuevo 
ingreso y los Jefes de Brigadas de Protección Civil. 

 
 

 

 Misión del Servicio 

 Estructura Orgánica de la Guardería 

 Estructura Funcional de la Guardería 
(Objetivos de los servicios e interrelación de los mismos) 

 Código de conducta a observar por el personal de la guardería (anexo 5) 

 Lista de Identificación de Necesidades de Capacitación (anexo 11) 

 Reglamento del Servicio de Guardería 

 Reglamento Interno de Trabajo, en caso de tenerlo. 

 Generalidades del Programa Interno de Protección Civil 

 Información básica sobre las actividades de las brigada de Protección Civil, 
enfatizando “Manejo de extintores y rutas de evacuación” 

 Funciones y actividades del puesto al que ingresa 

 Información sobre jornada de trabajo y horarios de descanso 

 Información sobre mecanismos de consulta de la Normatividad vigente del 
Servicio de Guardería 
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