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Constancia de Inducción del Trabajador al Área y al Puesto

Fecha: ____________


Por medio de la presente hago constar que el trabajador _________________________________________________________ de la Guardería _____________________en el puesto de _________________________________, adscrito al servicio de ________________ha recibido información sobre:


· Misión del Servicio
· Estructura Orgánica de la Guardería
· Estructura Funcional de la Guardería
(Objetivos de los servicios e interrelación de los mismos)
· [bookmark: _GoBack]Código de Conducta a Observar por el Personal de la Guardería (Anexo 5) 
· Lista de  Identificación de Necesidades de Capacitación (Anexo 11)
· Reglamento del Servicio de Guardería
· Reglamento Interno de Trabajo
· Generalidades del Programa Interno de Protección Civil
· Capacitación en manejo de extintores y rutas de evacuación
· Funciones y actividades del puesto al que ingresa
· Información sobre su jornada de trabajo y horarios de descanso
· Normatividad  correspondiente al servicio, misma que fue leída por el trabajador.

_______________________________________________
Nombre y firma de la Directora o Responsable del Servicio

Nombre de los Jefes de Brigada:

______________________________                                             ___________________________
Prevención y  Combate de Incendios                                                             Primeros Auxilios


______________________________                                             ___________________________       
      Evacuación de Inmuebles                                                                           Búsqueda y Rescate

Manifiesto que recibí inducción a mi puesto, con base al contenido señalado en la presente constancia:


_____________________________________
Firma del Trabajador




Clave: DPES/CG/2016/PRS/08
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