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Procedimiento de seguridad e higiene en la guarderia del esquema Vecinal
Comunitario

1 Objetivo

Proveer al personal de la guarderia de politicas y actividades estructuradas que permitan
salvaguardar la integridad fisica del nifio, del usuario y del personal, asi como mantener en
Optimas condiciones de funcionamiento la unidad.

2  Ambito de aplicacion

El presente procedimiento es de observancia obligatoria para personal de las guarderias del
esquema Vecinal Comunitario de todas las delegaciones del Instituto.

3 Politicas

3.1  Sera responsabilidad de la directora verificar que las instalaciones de la guarderia se
encuentren en condiciones éptimas de funcionamiento, para cubrir las necesidades de
operacion de acuerdo con la Norma que establece las disposiciones para la operacion del
servicio de guarderia.

3.2 La directora sera la responsable de verificar y participar en la aplicaciéon del programa
de Proteccion Civil de la localidad y del Instituto asi como observar las acciones
determinadas para evacuar la guarderia o coordinar medidas de seguridad emergentes, en
caso necesario.

3.3 Sera competencia de la directora acatar y supervisar el cumplimiento de las medidas
de seguridad e higiene contenidas en la NOM-093-1994 y la NOM-167-1997, emitidas por la
Secretaria de Salud.

3.4 Las acciones higiénicas que realice el personal operativo deberan cumplirse con
estricto apego a lo establecido en la NOM-093-1994, emitida por la Secretaria de Salud.

3.5 La puerta de acceso a la guarderia invariablemente debera permanecer cerrada con
llave y pasador, y éste encontrarse fuera del alcance de los nifios.

3.6 Sera responsabilidad de la directora instruir al personal de vigilancia acerca de las
funciones que debe realizar y verificar que indique a toda persona ajena a la guarderia
registre su entrada en el control correspondiente y presente identificacién oficial.
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3.7 La directora debera verificar que se efectlue la deteccion y control del saneamiento
ambiental de acuerdo con lo establecido en la NOM-093-1994 y la NOM-167-1997 emitidas
por la Secretaria de Salud.

3.8 Los residuos sélidos se deberan clasificar conforme a las disposiciones que regulan el
manejo en cada localidad.

3.9 Sera responsabilidad de la directora supervisar que los botes colectores de basura y el
area destinada para este fin, se encuentren en éptimas condiciones de higiene, a fin de evitar
focos de contaminacion que pongan en riesgo la salud de los nifios y del personal.

3.10 La directora sera responsable de verificar que el personal auxiliar de limpieza cumpla
con el programa de limpieza rutinaria y exhaustiva de todas las areas que integran la
guarderia sin poner en riesgo la integridad de los nifos.

3.11 Sera competencia de la directora supervisar que el personal de limpieza realice las
funciones acordes a su categoria.

3.12 Seré responsabilidad de la directora supervisar que el funcionamiento de los W.C., los
lavabos y los desaglies de los sanitarios, se encuentren permanentemente en Optimas
condiciones.

3.13 Durante el horario de la prestacion del servicio de guarderia, las areas que conforman
la unidad operativa, se utilizaran exclusivamente para el desarrollo de las funciones y
actividades propias de la guarderia.

3.14 La directora sera responsable de supervisar que se realicen los examenes
microbiolégicos al personal operativo, los alimentos, el mobiliario y los utensilios de la
guarderia, cuando el responsable de la vigilancia epidemioldgica de la UMF de apoyo asi lo
determine, de acuerdo con la Norma que establece las disposiciones, para la coordinaciéon
entre las guarderias y las unidades de medicina familiar a fin de proporcionar a los nifos
usuarios atencién meédica, acciones de prevencion, control y vigilancia epidemiolégica.
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4 Definiciones
Para efectos del presente procedimiento se entendera por:

4.1 bitacora: Documento en donde se registran diariamente las situaciones relevantes
ocurridas durante la jornada de trabajo del vigilante.

4.2 evacuacion: Es el conjunto de maniobras y acciones que ejecuta un individuo o una
comunidad, para desplazarse a un lugar de menor riesgo o de maxima seguridad a través de
una ruta de evacuacion conocida cuando se ve amenazado subitamente por un fenémeno
natural que ponga en peligro su vida e integridad fisica.

4.3 NOM: Norma Oficial Mexicana que se especificara con el nimero y afo en que se
expidio.

4.4 programa de proteccion civil: El instrumento para definir el curso de las acciones
destinadas a la atencion de las situaciones generadas por el impacto de las calamidades en
la poblacién, bienes y entorno. A través de éste se determinan los participantes,
responsabilidades, facultades y se establecen los objetivos, estrategias, lineas de accién y
recursos para llevarlo a cabo.

4.5 proteccion civil: Accion solidaria y participativa de los diversos sectores que integran
la sociedad, junto y bajo la direccion de la administracién publica, en busca de la seguridad y
salvaguarda de amplios nucleos de poblacion, en donde éstos son destinatarios y actores
principales de accion, ante la ocurrencia de un desastre.

4.6 saneamiento ambiental: La serie de medidas organizadas, encaminadas a eliminar
del ambiente todos aquellos factores que pueden ser nocivos para la salud de la poblacion.
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5. Procedimiento de seguridad e higiene en la guarderia del esquema Vecinal

Comunitario

Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

Seguridad e higiene

Mantiene en un lugar visible del area
administrativa la lista actualizada de los

teléfonos de emergencia.

Corrobora que la “Licencia sanitaria” o
aviso de apertura o equivalente emitida
por la Secretaria de Salud de la
localidad, se encuentre colocada en un
lugar visible de la direccion.

Solicita a la Asociacién o Sociedad Civil
con oportunidad la cobertura el personal
de vigilancia para que la guarderia
cuente permanentemente con este
recurso humano.

Solicita al personal de vigilancia que
realice las siguientes acciones:

- Resguarde las llaves de acceso a la
guarderia.

- Mantenga cerradas las puertas de la
guarderia en forma permanente.

- Controle el acceso de personas que
acudan solicitar servicio, a proporcionar
algun servicio o tratar asuntos
relacionados con la unidad, previo
registro en el “Control de acceso a la
guarderia” 3220-009-051 (A) (anexo 1)
y presentacion de identificacidn oficial.

- Impida la entrada a la persona que se
presente en estado inconveniente,
vendedores, propagandistas, entre
otros.

Licencia sanitaria o
aviso de apertura.

Control de acceso a
la guarderia
3220-009-051 (A).
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

Vigilante

Directora

Coordinadora de
Fomento a la Salud

10.

- Controle la salida del mobiliario, equipo
y materiales diversos de acuerdo con
las instrucciones de la direccion.

- Identifique al personal operativo de la
guarderia mediante la presentacion de
su gafete.

Atiende la indicaciébn y realiza las
actividades encaminadas a garantizar el
orden en la guarderia, la seguridad en
los nifos y el personal, asi como
salvaguardar el mobiliario, equipo e
instalaciones de la unidad.

Informa a través de la “Bitacora” a la
directora, las incidencias presentadas en
la guarderia durante su jornada de
trabajo.

Identifica la ausencia del vigilante e
informa de inmediato a la Asociacion o
Sociedad Civil para la cobertura
oportuna.

Revisa diariamente la “Bitacora” para
informarse de los acontecimientos, en
caso necesario toma las medidas
necesarias y/o gira instrucciones.

Saneamiento ambiental

Realiza al inicio de la jornada de trabajo
y en cada turno, recorrido por todas las
areas que integran la guarderia, con el
fin de identificar factores de riesgo o
areas insalubres que pongan en peligro
la salud e integridad fisica de los nifios y
del personal.

Registra diariamente las situaciones
identificadas durante el recorrido en el
formato “Deteccion, control y
seguimiento del saneamiento ambiental”
3220-009-065 (A) (anexo 2).

Bitacora.

Bitacora.

Deteccién, control y
seguimiento del
saneamiento
ambiental
3220-009-065 (A).
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Coordinadora de
Fomento a la Salud

Directora

Personal operativo

Directora

11.Reporta diariamente a la directora de la
guarderia las situaciones de riesgo y falta
de limpieza identificadas, solicita su firma
en el formato “Deteccién, control y
seguimiento del saneamiento ambiental”
3220-009-065 (A) (anexo 2).

12.Recibe informacién y verifica las
situaciones reportadas en el saneamiento
ambiental, firma de enterada y realiza las
acciones para la solucion de las
anomalias.

13.Instruye al personal operativo para que
identifigue posibles riesgos dentro de la
unidad.

14.Atiende instruccién y revisa diariamente
que las sillas altas infantiles y los
portabebé cuenten con los cinturones de
seguridad correspondientes y que las
sillas y mesas infantiles no se encuentren
apiladas.

15.Corrobora que los juegos infantiles de las
areas exteriores, tengan una altura y
acabados que no propicien accidentes a
los nifos.

16.Vigila que las areas destinadas para la
atencion de los nifos, no se utilicen como
lugares de almacenamiento.

17.Informa con oportunidad a la directora las
situaciones de riesgo y deficiencias de
limpieza detectadas en las areas de
atencibn de los nifos, para darles
solucién.

18.Recibe informacién de la problematica
identificada y solicita oportunamente a la
Asociacion o Sociedad Civil los trabajos
de mantenimiento y conservacion de la
unidad.

Deteccién, control y
seguimiento del
saneamiento
ambiental
3220-009-065 (A).

Deteccidn, control y
seguimiento del
saneamiento
ambiental
3220-009-065 (A).
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

19.Verifica  permanentemente que se
encuentren protegidos y/o fuera del
alcance de los nifos:

- Liquidos utilizados para limpieza de la
guarderia.

- Medicamentos.

- Contactos de luz.

- Cables eléctricos.

- Cordones de las cortinas.

- Calefactores.

- Las tuberias y coladeras.

- El equipo de clima artificial o
ventiladores (de existir).

20. Verifica diariamente que se encuentren:

- Muebles fijos a la pared.

- Puertas con chapa, seguro y con
aditamento que evite el cierre
repentino.

- Protecciones en contactos de luz.

- Botes de basura con tapa.

- Vidrios en éptimas condiciones.

- Escaleras con protecciones
antiderrapantes.

- Sefalizacidon de rutas de evacuacion.

21.Supervisa que no existan factores de
riesgo en las areas destinadas para la
atencién de los ninos, de acuerdo a lo
siguiente:

- Impedir el uso de extensiones
eléctricas.

- Restringir el acceso de la poblacién
infantil a las bodegas en caso de
existir.

- Que los pisos se mantengan limpios y
Secos.

- Que la herramienta de jardineria se
mantenga fuera del alcance de los
ninos.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

- Inspeccionar periddicamente que la
estructura del inmueble no tenga
fisuras o grietas.

- Que las instalaciones hidraulicas,
eléctricas, gas y aire acondicionado (de
existir), estén en 6ptimas condiciones.

- Que las coladeras se encuentren con
tapa.

- Que las areas verdes no tengan
desniveles, huecos, zanjas, entre otros,
que puedan propiciar caidas.

- Evitar conectar varios aparatos
eléctricos en un sélo contacto.

- Limpiar por lo menos una vez al ano
las tuberias de drenaje y mantenerlas
permanentemente libres de
obstrucciones.

- Mantener siempre los W.C. con agua
limpia.

- Que los mosquiteros de las ventanas y
puertas del area de alimentacion, se
encuentren limpios y en buen estado.

- Que el area de sanitarios y bacinicas
se mantengan  permanentemente
limpias, ventiladas y libres de olores.

22.Verifica que el personal auxiliar de
limpieza de la guarderia, cumpla con las
medidas determinadas para la solucién de
las situaciones reportadas de seguridad e
higiene para mantener las instalaciones
en condiciones de funcionamiento.

23.Supervisa que las instalaciones de la
guarderia se encuentren
permanentemente en éptimas condiciones
de funcionamiento, seguridad e higiene e
informa a la Asociaciéon o Sociedad Civil
con oportunidad cualquier situacion que
requiera de su intervencién para realizar
acciones preventivas o correctivas.
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Responsable Actividad

Documentos
involucrados

Directora 24.Solicita a la Asociacién o Sociedad Civil,
el servicio de fumigacién, mensualmente o
antes en el caso de ser necesario.

25.Notifica con  oportunidad a los
responsables de los servicios la fecha en
que se realizara la fumigacién con el fin
de efectuar las acciones pertinentes.

Responsables de los 26.Recibe informacién y realiza las acciones
servicios necesarias previas a la fumigacion, tales
como proteger alimentos, loza, utensilios,
material didactico, juguetes, etc.

Directora 27.Verifica que previo a la fumigacién, se
protejan los viveres, equipo, utensilios,
material didactico y juguetes se cubran
para evitar contacto directo con las
sustancias toxicas.

Coordinadora del Area|28.Verifica después de realizada la
Educativa fumigaciéon de la unidad, que el material
didactico y juguetes, sean lavados por las
asistentes educativas, antes de que sean
utilizados por los nifos.

Jefe de Cocina 29.Supervisa posterior a efectuarse la
Asesor de nutricion fumigacion de la guarderia, que el equipo,
loza, utensilios y alimentos, sean
higienizados antes de utilizarlos.

Directora 30.Vigila que en la guarderia no existan
fertilizantes, sustancias o plantas toxicas o
con espinas, que pongan en peligro la
integridad fisica de los nifios y del
personal.

31.Corrobora la vigencia de los extintores
mediante la verificacion de la fecha de
recarga, asi mismo que se encuentren en
buen estado.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

32.Informa a la asistente educativa y al
auxiliar de limpieza que los portabebé,
sillas y mesas infantiles no deberan
apilarse para evitar accidentes con los
ninos.

33.Elabora un programa en original y copia
de actividades de limpieza rutinaria y
exhaustiva equilibrando las cargas de
trabajo para el personal de limpieza,
considerando todas las areas, espacios,
mobiliario y equipo de la guarderia y
verifica su cumplimiento.

34.Informa al personal auxiliar de limpieza
sobre sus actividades y solicita la firma de
enterado en el programa respectivo; en el
original para el archivo y la copia la coloca
en un lugar visible para el personal.

35.Indica al personal auxiliar de limpieza que
los articulos de aseo de la guarderia
deberdn mantenerse en condiciones
higiénicas y fuera del alcance de los
ninos.

36.Indica y orienta al personal auxiliar de
limpieza, que los articulos designados
para el aseo de los sanitarios, son de uso
exclusivo para esta actividad.

37.Solicita al personal auxiliar de limpieza,
retire la basura y los desperdicios de las
salas de atencion, usos multiples y bafios;
por lo menos tres veces al dia.

38. Verifica que la basura y los desperdicios
se clasifiquen, se coloquen en botes que
tengan tapa, se concentre en el area
destinada para ello y sean desalojados de
la guarderia.

Programa de
limpieza rutinaria y
exhaustiva.

Programa de
limpieza rutinaria y
exhaustiva.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

Auxiliar de limpieza

Directora

39.Indica al personal auxiliar de limpieza que
el contenido de las bacinicas debera
vaciarse inmediatamente después de
usarse y lavarlas con agua y jabén y que
por lo menos una vez al mes las
desinfecte con solucién jabonosa y cloro.

40.Atiende las indicaciones y efectia las
labores de aseo para mantener en
Optimas condiciones de limpieza las
areas, instalaciones, mobiliario y equipo
de la guarderia.

41.Realiza maniobras de carga, descarga y
acomodo del mobiliario, equipo, sabanas
y materiales diversos.

42.Detecta y reporta a la directora
desperfectos en las instalaciones de la
unidad para la reparacion
correspondiente.

43.Recibe informacién y atiende los casos de
contingencia o accidentes que impidan la
operacion del servicio y notifica en forma
inmediata al Departamento delegacional
de guarderias y a la Asociacion o
Sociedad Civil.

Nota: En caso de existir contingencia ambiental,
implanta las acciones determinadas en la zona o
localidad para el efecto.

44 Notifica de inmediato al Departamento
delegacional de guarderias los accidentes
e incidentes graves que se susciten con
los nifnos durante la operacién del servicio.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

45.Solicita la colaboracién de la responsable
del servicio de Promocion y Fomento de la
Salud para requisitar el “Informe de
accidentes de ninos en guarderia” 3220-
009-034 (FS) y en su caso el “Informe de
incidentes graves de nifios en guarderia”
3220-009-035 (FS), contenidos en el
“Instructivo de operacidén para el servicio
de Promociéon y Fomento de la Salud del
sistema de guarderias”.

46.Elabora el “Informe de accidentes de
ninos en guarderia” 3220-009-034 (FS) y
en su caso el “Informe de incidentes
graves de nifnos en guarderia” 3220-009-
035 (FS), contenidos en el “Instructivo de
operacion para el servicio de Promocién y
Fomento de la Salud del sistema de
guarderias”.

47.Recaba la firma del Departamento
delegacional de guarderias en el “Informe
de accidentes de nifos en guarderia”
3220-009-034 (FS) y en su caso en el
“Informe de incidentes graves de nifios en
guarderia” 3220-009-035 (FS), para su
envio a la Coordinacion de Guarderias.

Programa de proteccion civil

48.Solicita asesoria a los responsables del
“Programa de proteccién civil” de la
localidad para elaborar el programa de
proteccion civil de la unidad,
considerando:

- La integracion del comité con personal
de la guarderia para los casos de
contingencia.

Informe de
accidentes de nifos
en guarderia
3220-009-034 (FS).
Informe de
incidentes graves de
ninos en guarderia
3220-009-035 (FS).

Informe de
accidentes de nifios
en guarderia
3220-009-034 (FS).
Informe de
incidentes graves de
ninos en guarderia
3220-009-035 (FS).

Informe de
accidentes de nifnos
en guarderia
3220-009-034 (FS).
Informe de
incidentes graves de
ninos en guarderia
3220-009-035 (FS).

Programa de
proteccion civil.
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Responsable

Actividad

Documentos
involucrados

Directora

- La identificacibn de las éareas de
seguridad en la guarderia con su
respectivo sefialamiento.
- La organizacibn de actividades vy
establecimiento de fechas para
efectuar los simulacros.

Nota: El programa se regird con base en las
disposiciones establecidas en la localidad y por
el Instituto.

49.Coordina y cumple con la realizacién
semestral de simulacros, de acciones
preventivas con los nifios y personal de la
guarderia y elabora el informe de
simulacros correspondiente.

50.Envia el informe de simulacros al

Departamento delegacional de
guarderias.

Fin del procedimiento

Informe de
simulacros.

Informe de
simulacros.
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6 Diagrama de flujo del procedimiento de seguridad e higiene en la guarderia del

esquema Vecinal Comunitario
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areas exteriores no
propicien accidentes

a los infantes

16

PERSONAL
OPERATIVO

\ 4

Vigila que las areas
destinadas para la
atencion de los nifios
no se utilicen para
almacenamiento

17

v

Informa a la directora
las situaciones
detectadas para
darles solucién

( DIRECTORA >

18

v

y

Recibe informacién y
solicita los trabajos
necesarios

19

Verifica se encuentren
protegidos y/o fuera
del alcance de los
ninos los
medicamentos,
contactos de luz, entre
otros

20

y

Verifica se
encuentren muebles
fijos en la pared,
botes de basura con
tapa, entre otros

21

y

Supervisa la ausencia
de factores de riesgo

limitar el acceso de los

nifios a las bodegas,
evitar uso de

extensiones eléctricas,

entre otros
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22

23

24

[B]
\ 4

< DIRECTORA >

v

Verifica que el
personal de limpieza
cumpla con las
medidas de seguridad
e higiene

v

Supervisa que las
instalaciones se
encuentren en
Optimas condiciones
de funcionamiento

v

Solicita a la Asociacion
o Sociedad Civil la
fumigacion

27

v

Notifica a los
responsables de los
servicios la fecha de

la fumigacion para
que efectden
acciones pertinentes

RESPONSABLES

DE LOS
SERVICIOS

Recibe informacién y
realiza acciones
previas a la
fumigacion

v

( DIRECTORA >

!

Verifica previo a la
fumigacion se
protejan viveres,
equipo, entre otros

v

Q

28

29

30

31

COORDINADORA
DEL AREA
EDUCATIVA

Verifica, después de
la fumigacién, se lave
el material didactico
antes de ser usado

JEFE DE COCINA

ASESOR DE
NUTRICION

A 4

Supervisa que el
equipo, utensilios y
alimentos sean
higienizados antes de
utilizarse

( DIRECTORA )

Vigila que no existan
fertilizantes o
sustancias toxicas
que pongan en
peligro la integridad
fisica de los nifios y
del personal

\ 4

Corrobora la vigencia
de extintores y que se
encuentren en buen
estado

A 4

]
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32

33

34

35

36

37

]

< DIRECTORA >

A 4

Informa al personal
de las salas y de
intendencia que las
sillas y portabebé no
deben apilarse

A 4

Elabora programa en
original y copia de
actividades de
limpieza rutinaria y
verifica su
cumplimiento

Programa de
limpieza
rutinaria y
exhaustiva

A 4

Informa al auxiliar de
limpieza sobre sus
actividades y solicita
firma de enterado

Programa de
limpieza
rutinaria y
exhaustiva

A 4

Indica al auxiliar de
limpieza acerca del
material de aseo

Indica y orienta al
auxiliar de limpieza
que los articulos
designados para
aseo de sanitarios
son exclusivos para
esa actividad

Solicita al auxiliar de
limpieza, retire
basura y desperdicios
de las salas por lo
menos tres veces al
dia

38

39

40

a4

42

( DIRECTORA >

A 4

Verifica que la basura
y desperdicios se
clasifiquen, coloquen
en botes con tapa, se
concentre y sean
desalojados

A4

Indica al personal de

intendencia que las
bacinicas deberan
vaciarse y lavarse
con agua y jabén

A 4

AUXILIAR DE
LIMPIEZA

A 4

Efectla las labores
de aseo de acuerdo a
las indicaciones de la

directora

A 4

Realiza maniobras de
carga, descarga,
acomodo de
mobiliario, entre otros

A 4

Detecta y reporta
desperfectos en las
instalaciones de la
unidad

g
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( DIRECTORA > ( DIRECTORA )

43 v
— — Progrgma de
Recibe informacion y proteccjoén civil
atiende contingencia
e informa al
Departamento de 48
guarderias Solicita asesoria a

Proteccion civil de la
localidad para

44 v
— elaborar programa de
Notifica al la unidad Programa de
Departamento de proteccion
guarderias civil
accidentes con los
ninos 49 \ 4
Coordina y cumple la
45 realizacién semestral

de simulacros de
acciones preventivas
con los nifios y
personal

Solicita colaboracién
a la responsable de
promocion y fomento Informe de

de la salud para __accidentes de
ninos en guarderla

elaborar el informe 3220-009-034 (FS) 50 v

Informe de
simulacros

—_Informe de Envia informe al

incidentes graves D rtament d

de nifios en eparta e’ o de
guarderias

guarderia
2220-0N9-N35 (F])

Informe de
simulacros

46 v

Elabora el informe de A\ 4
accidentes y en su Informe de
caso el informe de accidentes de FIN

inei nifios en guarderia
incidentes graves 3220.000-034 (FS)

Fin del procedimiento

Informe de
incidentes graves
de nifios en
guarderia
3220-009-035 (FS)

47

Recaba firma del
Departamento de

guarderias en el Informe de
informe para su envio accidentes de
ala Coordinacion de | nifios en guarderia
Guarderias 3220-009-034 (FS)

Informe de
incidentes graves
de nifios en

guarderia
3220-009-035 (FS)
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Relacion de documentos que intervienen en el procedimiento de seguridad e higiene

en la guarderia del esquema Vecinal Comunitario

Codificacion

Titulo del documento

Observaciones

3220-009-051 (A)

“Control de acceso a la guarderia”

3220-009-065 (A)

“Deteccién, control y seguimiento del
saneamiento ambiental”
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Anexo 1
Formato “Control de acceso a la guarderia”
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@ SEGURIDAD v SOLIDARIDAD SOCIAL

CONTROL DE ACCESO A LA GUARDERIA

GUARDERIA MNo.: @
DATOS DEL WISITANTE HORA
FECHA ENTREVISTA CON ASUNTO A TRATAR
NOMBRE FIRMA PROCEDENGIA ENTRADA | SALIDA

® ® © © O) ®

3220-003-031 (&)
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No

DATO

Guarderia No.
Fecha

Nombre

Firma

Procedencia

Entrevista con
Asunto a tratar

Hora

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Numero asignado a la unidad
Dia, mes y afo, en que se tiene el acceso a la guarderia

Nombre completo sin abreviaturas de la persona a la que
se le permite el acceso a las instalaciones de la guarderia

Firma autdgrafa de la persona que accesa a la guarderia

Institucion o empresa a la que representa, si se trata de un
particular que acude a solicitar informacion, se solicitara
identificacion oficial

Nota: la identificacion deberd quedarse bajo resguardo mientras
permanece la persona dentro de la guarderia y sera entregada al
retirarse.

Nombre del servicio o persona con la que se dirige
Descripcién breve del motivo de la visita

La hora exacta y minutos en que accesa y se retira de la
guarderia la persona
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Anexo 2

Formato “Deteccion, control y seguimiento del saneamiento ambiental”
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) JNSTITUTG MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
LD) SEGLRIDAD Y SOLIDARIDAD €

Guarderia: d } Fecha: : )
()

. Hora por turno:
DETECCION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL Matutino = Vespertino
SANEAMIENTO AMBIENTAL

ESPACIOS FiSICOS A SUPERVISAR POR TURNO ( 5 )

SILLAS MESAS MUEBLES BASURA, ROPA, BARIOS
PISO PAREDES PUERTAS CUNAS PORTABEBE FAUNA COLCHO-

Y w.e. BACINICAS LAVABOS RocA NETaS RECOLECCION, | RECOLECCION DE
AREAS A SUPERVISAR YALTAS SILLAS GUARDA DISPOSICION GUARDA ARTESA

4
~ Mat | Voop | Mat | Voop | Mat | Wosp | Mat | Veap | Mat | Voop | Mat | Vosp | Mat | Voop | Mat | Vosp | Mat | Voop | Mat | Voop | Mat | Woop | Mat | Vosp | Mat | Vosp | Mat | Vosp | Mat |vosp

Administrativa

Westibulo

Senvicio de Promocion v fomento
de la salud

Escalera

Pasill de toda la guarderia

Senvicio de Alimentacion

Areas descanso personal

Asoleaderos (en caso de contar
con éstos)

Patios de recreo

Sllas de luclarles

Salas de maternales

Usos multiples

Bodegas (en caso de contar con
éstas)

Palio de servicio (en caso de
contar con éste)

Veslidores de personal

2220-000-065 (A)

Elab
aora Vo Bo.

o © ®

F del Servicio de P ion y fomento de la
salud

Directora de Guarderia Responsable de la Vigilancia epidemislogica
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No

DATO
Guarderia
Fecha
Hora

Areas a supervisar

Espacios fisicos

Elabora
responsable del
servicio de
promocion y
fomento de la salud

Directora de la
guarderia

Responsable de la
vigilancia
epidemiologica

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANOTAR

Numero asignado a la guarderia

Dia, mes y afo, en que la Coordinadora de Fomento a la
Salud requisita el formato

Horas en que la Coordinadora de Fomento a la Salud
realiza los recorridos por las diferentes areas de la
guarderia

Inconsistencias identificadas en cada turno durante el
recorrido por las diferentes areas que integran la guarderia

Diariamente en cada turno una (X) en el recuadro que
corresponda del espacio fisico que se detecte en
deficientes condiciones de higiene y seguridad, y que
ponga en riesgo la salud e integridad fisica de los nifios y
personal de la guarderia

Nombre completo y firma de la Coordinadora de Fomento a
la Salud de cada turno

Nombre completo y la firma de la directora de la unidad
operativa

Nombre completo y la firma del responsable de la vigilancia
epidemioldgica, designado por el(la) director(a) de la UMF
de apoyo
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